天津市统计局关于限额以上批发和零售业、住宿和餐饮业企业统计台账设置的意见
各区县统计局，各有关单位:
为规范和加强批发和零售业、住宿和餐饮业企业（以下统称商业企业）统计基础工作，确保源头统计数据的真实性、准确性、完整性和及时性，根据统计法律、法规有关规定，结合我市商业统计工作实际，对实施企业一套表的限额以上商业企业统计台账设置提出如下意见：
一、实施范围
实施企业一套表的限额以上商业企业在年度统计报表及定期统计报表中的经营、购销存、财务、能源和劳资等方面的主要指标。
限额以上批发业企业，是指年主营业务收入2000万元及以上的批发业法人企业。
限额以上零售业企业，是指年主营业务收入500万元及以上的零售业法人企业。
限额以上住宿、餐饮业企业，是指年主营业务收入200万元及以上的住宿和餐饮业法人企业。
二、台账格式
统一使用由市统计局编制的限额以上批发和零售业、住宿和餐饮业企业统计台账，或参照参考样式自行设置。商业企业自行设置的台账，必须满足统计指标填报需求。鼓励商业企业使用电子统计台账。
三、主管部门职责
各级政府统计机构和各部门应积极配合市统计局督促、帮助商业企业建立健全统计台账，定期对商业企业统计基础工作进行检查，推进各项统计基础工作制度的落实。
四、商业企业职责
（一）规范编制台账。要按照统计台账编制流程，及时准确地编制统计台账，认真核对数据，确保无误。按照编制完成后的统计台账填报商业企业一套表各种报表，保证统计报表数据与统计台账和原始资料数据的一致性。
（二）及时保存台账。统计台账年终要进行存档。建立电子统计台账的企业，年终要打印成册进行存档。存档保留两年及以上。
五、台账编制流程
（一）台账的填写。要依据原始凭证或相关记录，按照统计指标的指标解释和计算公式，逐项填写商业企业统计台账中涉及的统计指标。统计台账的记载必须与原始资料数据一致。当月统计台账编制完成并与原始资料核对无误后，经部门统计负责人签字后，才能作为填报当月各项统计报表的依据。同时，商业企业统计人员应根据每月数据过录，产生全年累计过录表，以此作为填报统计报表的依据。
（二）台账的修改。报送统计数据过程中数据有所修改，应及时调整统计台账记录，保证一套表平台最终上报数据与统计台账一致。
六、监督检查
各级政府统计机构和各部门依法监督、检查商业企业设置统计台账及留存原始资料情况，商业企业未按照有关规定设置统计台账并留存原始资料的，由县级以上人民政府统计机构依法进行处罚。
七、本意见自2013年1月1日起施行，有效期至2017年12月31日。
  
附件：1. 统计法律法规有关规定
2. 天津市限额以上批发和零售业企业统计台账参考样式
3. 天津市限额以上住宿和餐饮业企业统计台账参考样式
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